공생사회적협동조합에서 함께 하실 분을 모십니다
------------------------------------------------------------
모집 요강

1. 채용제목: 비영리 협동조합 사무국장과 사무간사

2. 직무내용 
(1) 사무국장
1) 법인 운영과 관리. 
2) 행정(회계 포함) 관리. 
3) 교육 프로그램 운영

(2) 사무간사
1) 인적자원 관리와 행정 사무. 
2) 세무와 회계 업무
3) 교육 프로그램 운영    
4) 기타 사무 보조

3. 경력조건: 유관 업무 경력자 우대.  

4. 학력: 대졸(2~3년) 이상.

5. 고용형태: 정규직.

6. 모집인원: 사무국장 1명, 사무간사 1명.

7. 현재 근로자 수: 0명. 

8. 근무 예정지
(1) 제1근무지: (03371) 서울특별시 서대문구 수색로 43, 서대문사회적경제마을자치센터 2층 소셜라운드
(2) 제2근무지: (08503) 서울특별시 금천구 가산디지털2로 156, CJ대한통운빌딩 403호

9. 인근 전철역: 지하철 1호선(수원선) 가산디지털단지역, 경의중앙선 가좌역.

10. 근무조건
(1) 급여조건: 월급 2,200,000 ~ 2,500,000원. 
(2) 상여금 별도: 0%.   
(3) 소정 근로시간: 주 40 시간. 
(4) 근무형태: 주 5일 근무.    
(5) 근무시간: (오전) 9시 00분~(오후) 6시 00분. 유연근무 협의 가능.
(6) 4대보험: 국민연금, 산재보험, 의료보험, 고용보험  
(7) 퇴직금 지급방법: 퇴직금.  

11. 전형방법
(1) 접수마감일: 2021-03-20.  
(2) 전형방법: 서류, 면접.  
(3) 접수방법: 이메일. 5060retro1@gmail.com 
(4) 제출서류 준비물: 이력서, 자기소개서. 마을경제활동계획서 각 1부.

12. 채용담당자: 이사장 유대기. 

13. 연락처
(1) 전화: 02-326-0301  
(2) 휴대전화: 010-3996-0650. 
(3) 이 메 일: 5060retro1@gmail.com 

14. 아래 사항들을 참고하여 우대함
(1) 마을공동체·사회적경제·사회복지기관 경력자 우대.
(2) 비영리 단체 경력 3년 이상 자
(3) 컴퓨터 활용능력: 문서작성, 스프레드시트, 프리젠테이션에 유능한 자
(4) 사회봉사 활동 경험자, 고용촉진지원금 대상자
(5) 기타 우대사항: 일반회사 총무 업무 경험자
